
Missions d’un responsable pédagogique d’un parcours de licence à TSE  

Accompagnement des étudiants 

- Assister aux réunions d’informations générales à destination des étudiants de L1, L2 ou L3, 

de tous les parcours 

- Organiser des réunions d’informations spécifiques pour les étudiants de  L1, L2 et L3 du 

parcours concerné : préparer un power point, fournir des informations sur la poursuite 

d’études dans le parcours de licence concernée, sur les réorientations possibles ainsi que sur 

l’offre en master de l’école et l’insertion professionnelle en collaboration avec le directeur 

des programmes de licence 

- Rendez-vous individuels avec les étudiants : orientation et réorientation en licence,  

poursuite d’études en Master,  lettres de recommandation 

- Contacts réguliers avec les délégués étudiants  tout au long de l’année  afin de permettre une 

réaction rapide en cas de difficultés 

- Assister aux réunions semestrielles avec les délégués étudiants  

Administration ou gestion pédagogique : 

- Assister au conseil pédagogique, préparer les points à l’ordre du jour sur le parcours de 

licence concerné 

- Arrêtés d’examen, auto évaluation ou accréditation 

- Assister aux délibérations d’examen  

- Participer au salon Infosup et à la Journée Portes Ouverte (dans la salle dédiée à la licence 

concernée, organiser son équipe, préparer les « mini conférences »)  

- Assister aux évènements à destination des prescripteurs de lycée (enseignants, proviseurs…) 

comme par exemple  la matinée de rencontre organisée un samedi en octobre  

- Vérifier les informations du site internet de l’école pour la licence concernée 

- Tenir informés les enseignants extérieurs à l’école et les co-responsables de licence, des 

mises à jour et des changements de la licence concernée 

  

 


